€3 Kimberly-Clark Alimentare il futuro digitale di K-C

Come delegare le attivita in

CSP per i fornitori

Coupa

Per un'esperienza di apprendimento ottimale, fare clic sul pulsante Modifica e selezionare
Apri nel desktop per visualizzare questo documento nell'applicazione desktop di Microsoft
Word. La visualizzazione di questo documento in SharePoint o nel browser puo distorcere la
posizione di immagini e testo.
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Come delegare le attivita in CSP per i fornitori € Kimberly-Clark

é Il tuo schermo in Coupa potrebbe differire leggermente da questo training,
ma i passaggi per completare I'attivita saranno gli stessi.

Scopo

Questa scheda di riferimento rapido (QRC) spiega il processo per delegare il modulo
esterno del fornitore e qualsiasi questionario di due diligence (DDQ) all'interno del CSP.
Si prega di consultare le seguenti guide di riferimento rapido, che contengono una visione
completa sull'onboarding dei fornitori e sulla gestione delle informazioni.

e Come esequire I'onboarding come nuovo fornitore per i fornitori

e Come navigare e utilizzare il Coupa Supplier Portal (CSP)

Come delegare il modulo Fornitore Esterno

Quando il Fornitore riceve il Modulo Esterno da compilare per la prima volta, questo verra
inviato al contatto primario del fornitore. Per consentire a un altro utente di completare il
modulo esterno, &€ necessario aggiungere un nuovo utente al profilo CSP dell'azienda. Per
altri dettagli consultare Come aggiungere un nuovo utente al profilo CSP per fornitori.

Una volta aggiunto, un nuovo contatto sara in grado di accedere al modulo esterno dalla
home page del CSP in Richieste di informazioni.

$,2coupa supplier portal

Home | Profilo  Ordini  Schede orarie/Servizi ASN  Fatture  Cataloghi

FN

Approwvigionamento  Componenti aggiuntivi  Configurazione

Il tuo profilo Richieste di informazioni Valutazione delle prestazioni Coupa Verified Premium Su

Profilo aziendale . . .
Benvenuto! Abbiamo gia i tuoi d:

Ambientale, sociale

governativo e

. . Il tue prefilo ti aiuta a farti trovare da acquirenti che spendono mi
diversita

Per farti risparmiare tempo, abbiamo precompilato il tuo profilo ¢

o ) Puoi sempre modificare, aggiungere o rimuovere le informa
Rischio e compliance
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Onboard%20as%20a%20New%20Supplier%20(for%20Suppliers)_Coupa_NA_EN%20.docx?web=1
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B857C929C-292A-4C3D-AD98-A2A233225BD8%7D&file=STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_NA_EN.docx&action=default&mobileredirect=true
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Add%20a%20New%20User%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_NA_EN.docx?d=wdebacfc33bb84b168020f424255345e6&csf=1&web=1&e=VLmPq4

Come delegare le attivita in CSP per i fornitori € Kimberly-Clark

Come delegare un DDQ

1. Aprire il questionario di due diligence (DDQ).

Elementi di azione  Personale
Valutazioni: Approvazioni: Piani di azione:
Hai aTs
0 [rem—
s g

Valutazioni: Tutte
N [m— Data drmizio Contesto ststa Scadenzs Stato delfazione  Asione

] B
‘Quastionario sulla conformita sodiale Una volta 102023 Parira 22 Non iniziato 19102023 A
Valutazione ded mineral i conflitta Una voha 10122023 Perira 22 Non Iniziato 2112023 A
Valtaions deta sicurezza nformatica Unavoha 17102023 Paria 22 Non iniziato 0z A
Valutaziona finanziaria @ legals - Estama Una volta 2302023 Parira 22 Non iniziato 22023 A

Immagine ingrandita:

Due Date Action Status  Action

B ©
32412023 A
52612023 A @ View
52612023 A
52612023 A @ View
52612023 A

2. Nella parte inferiore della schermata di valutazione, fai clic sul pulsante Delega.

6.50 ne ai fornitori sul rispetto de At m
60 L fona | fomitor n base akia loro capaci olrAzienda? v (] Supenore
y Dolegare
) doll Y e Ricaicols
Salva
Annufla
1680 L'Azienda richisde fuliizzo di materiaii certificati o di foritor i materie prime importanti? v (] [ e ]

Immagine ingrandita:

Top

Delegate

Recalc
Save

Cancel

3. Fai clic su Conferma all'interno del pop-up.

Conferma azione

Questa azione ti allontanera dalla valutazione. Eventuali modifiche non
salvate andranno perse. Vuoi continuare?

[ commrmre ] _x o
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Come delegare le attivita in CSP per i fornitori

4. Aggiungere un delegato.

a. Selezionare Delega utente nella sezione Delega a utente/gruppo.

b. Se stai aggiungendo un contatto attuale, cerca e seleziona un utente
allinterno della barra di ricerca.

c. Se si aggiunge un utente che non € un contatto attuale, selezionare il

pulsante + e continuare con i passaggi 5-6.

€ Kimberly-Clark

Delegazione di valutazione
valutazione del rischio finanziaria & legale - Esterna [Pereira 22) - UNa tantum - Inzio

Informazioni di base

Marcatore attuale Dos, Giovanni 22 { Esterno )

Delega a utente/gruppo @

Commenti

* Insarisci il motiv per cul stal imviando questa delega

5.

6. Fai clic su Crea utente.

Immettere i dettagli del delegato nei campi obbligatori.

Crea utente Pereira 22 °
Indirizzo e-mail *
jsmith@acmesupplier com
Nome *
John
Cognome *
Smith|
7. Immettere una Spiegazione per l'invio della delega nel campo dei commenti

(*obbligatorio).

8. Altermine, fare clic sul pulsante Delega.
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Come delegare le attivita in CSP per i fornitori

Delegazione di valutazione Idiszo
Valutazione del rischio finanziario e legale - Esterna [Pereira 22] - Una tantum - Inizio periodo 23 ott 23

Informazioni di base

Marcatore attuale Dos, Giovanni 22 { Esterno )

Delega a utente/gruppo

Delegare @) Utente

Gruppo

Commenti e

Inssrisci il motivo per cui stal inviando questa delega

9. Il delegato ricevera una notifica tramite posta elettronica che indica che ha
ricevuto un DDQ delegato da completare.

Powered By {;}coupa

€3 Kimberly-Clark

Cybersecurity Assessment has been assigned to you for CRA
Test Supplier 5.a

Dear Jane

The Cybersecurity Assessment has been reassigned to you by Doe, John 5a. Please
complete it by the date indicated below. You can access this by clicking on this R.Portal

Please click on the link below to access our chat bot should you have any questions about the
supplier onboarding process. If a service ticket is entered, please include the name of your
company and the assessment you are trying to complete

We appreciate your attention to this important requirement

Click on the Chatbot link to access the chat bot

Click on this link to the QRC for training materials to help you complete this task.
Please complete by 27 May 2023

Thank you

Kimberly-Clark Third Party Risk Management Team

Coups Risk Assess - Disclaimer
This communication and any files or atachments transmitted with it may contin information that is confdantial, privileged, and sxemgt from
disclosure under applicable taw, It s intended soiely for the use of the indidual or entity to which it s sddressed. If you are not the intended recipent,
you are hersby notified that any use, dissemination, or copying of this communication is strictly prahibited. f you have receved this communication in
error, pissse notfy us kars so that we may tske the appropriste action

F,coupa

Business Spend Management

Nota: se si delegano ripetutamente attivita a un altro utente dell'organizzazione, &

Eb possibile invitarlo a partecipare al CSP dell'organizzazione. Per informazioni su
come aggiungere utenti al profilo CSP dell'organizzazione, vedere la guida Come
aggiungere utenti in CSP.
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Add%20a%20New%20User%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_NA_EN.docx?d=wdebacfc33bb84b168020f424255345e6&csf=1&web=1&e=VLmPq4
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Add%20a%20New%20User%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_NA_EN.docx?d=wdebacfc33bb84b168020f424255345e6&csf=1&web=1&e=VLmPq4

Come delegare le attivita in CSP per i fornitori €3 Kimberly-Clark

Cambia versione

Cronologia delle versioni

Creazione di materiale autonomo dalle Halaina Jimenez

6/5/2023 attuali guide per i fornitori. (KPMG)
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