Come completare una richiesta di ricertificazione periodica per i forni € Kimberly-Clark

£ Kimberly-Clark Alimentare il futuro digitale di K-C

Come completare una richiesta di
ricertificazione periodica per
fornitori

Per un'esperienza di apprendimento ottimale, fare clic sul pulsante Modifica e
selezionare Apri nel desktop per visualizzare questo documento nell'applicazione
desktop di Microsoft Word. La visualizzazione di questo documento in SharePoint o
nel browser puo distorcere la posizione di immagini e testo.
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Your screen in the Coupa Supply Portal may differ slightly from this training, but the
steps to complete the activity will be the same.

Questaiconaindica che sono presenti ulteriori dettagli sui criteri o sui
processi aziendali relativi a un passaggio. Per ulteriori informazioni,
fare clic sui collegamenti forniti in tutto il QRC.

Nota: se hai bisogno di assistenza per la traduzione, Google Chrome e Microsoft Edge
Eb offrono estensioni gratuite del browser di traduzione, tuttavia, & tua responsabilita
assicurarti che le informazioni fornite a Kimberly-Clark siano accurate
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Scopo

Questa scheda di riferimento rapido (QRC) spiega il processo per rispondere e completare
una richiesta di ricertificazione periodica.

e Attivita 1: Rispondere e completare un guestionario periodico di ricertificazione
e Attivita 2: Delega di una risposta a un questionario periodico di ricertificazione

e Attivita 3: Invio delle risposte di un questionario periodico di ricertificazione

Termini chiave

e Coupa Risk Assess (CRA) ¢ un sistema che collega tutte le parti coinvolte nella
gestione del rischio per collaborare alla riduzione dei costi di conformita,
minimizzando i rischi e massimizzando il valore delle loro relazioni.

e Coupa Supplier Portal (CSP) € un portale web progettato per assistere i fornitori
nella gestione delle loro transazioni commerciali con Kimberly-Clark

e | questionari di due diligence (DDQ) sono moduli utilizzati sia internamente che
esternamente per aiutare a valutare le informazioni conservate sulla sicurezza dei
dati, aspetti legali, finanziari e di altro tipo dell'organizzazione di un potenziale
fornitore per aiutare ad identificare e mitigare i rischi.

» Laricertificazione é il processo di rivalutazione periodica del livello di rischio per i
fornitori tramite questionari di due diligence.

e | dominidi rischio sono aree identificate utilizzate per inquadrare i tipi di controlli
che devono essere valutati durante la valutazione del rischio del fornitore per aiutare
a guidare la gestione del rischio.
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Rispondere e completare una ricertificazione periodica

Kimberly-Clark dispone di diversi questionari di Due Diligence a supporto dei suoi
programmi di rischio. Periodicamente, sara richiesta la raccolta di informazioni per la
ricertificazione per le aree di rischio che rientrano nell'ambito. La compilazione dei
guestionari di ricertificazione € un processo automatizzato che aderisce ai criteri di
ricertificazione predeterminati da Kimberly-Clark.

Segqui i passaggi seguenti per rispondere e inviare un questionario periodico per la
ricertificazione.

La persona designata come contatto principale del CSP ricevera una notifica via e-
mail da Kimberly-Clark con le istruzioni.

1. Fare clic sul collegamento R. Portal per accedere al questionario.

a. | fornitori possono anche accedere al Chatbot Link per comunicare con
Kimberly-Clark se & necessaria ulteriore assistenza.

b. [ fornitori possono anche accedere a risorse di formazione aggiuntive da
Kimberly-Clark se & necessaria ulteriore assistenza.

Powered By Z,3COUPA

Financial and Legal Assessment - External is ready to complete
for CRA Test Supplier 13.a

Dear John 13a

At Kimberly-Clark, we believe that partnerships with companies that cperate with integrity are

key to delivering value to our consumers and customers. As part of our supplier onboarggs
process , we ask that you complete the online Financial and Legal Assessment - Exterriiil
4/18/2023. You can access this due diligence questionnaire by clicking on thi§ B .Fortal
Flease click on the link below to access our chat bot should you have any questions about the

supplier onboarding process. If a service ticket is entered, please include the name of your
company and the assessment you are trying to complete

We apprecig r attention to this important requirement

1b
Click on th) QRC for training matenials to help you complete this task

Thank you,

Kimberly-Clark Third Party Risk Management

Coupa Risk Assess - Disclamer

t 3 d
ny USE, SaBemingtOn. o
3 Dre 50 that we may i 3
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Viene visualizzato il dashboard di valutazione dei rischi di Coupa.
2. Individuare il riquadro Valutazioni e fare clic sul collegamento Mostra tutto.
¢ Esamina l'elenco per le valutazioni aperte.

3. Fare clic sul pulsante Visualizza per aprire il questionario appropriato (in sospeso).

Elementi di azione  Personale e
Valutazioni: Approvazioni Piani di azione:

4inmaro

o = o

of fomitare: e del rischio [Pereira 22] - Una tantum Elemanto pubbliciasio di ;
s, In corso. 71172023 (A |

Il modulo di ricertificazione verra caricato con i dati precompilati forniti al completamento
iniziale del modulo.

4. Fare clic sul link Istruzioni (se disponibile) per espandere le istruzioni del
guestionario.

Nota: i fornitori modificheranno solo le informazioni del modulo che devono essere
aggiornate e/o caricheranno la documentazione di supporto.

Si prega di fornire i documenti richiesti tramite caricamento, se applicabile.

5. Fare clic sul pulsante Caricamento per allegare i documenti giustificativi (se
applicabile).

@ Kimberly-Clark
ioni 4
Articolo # Descrizione

00:00 Nota: se hai bisogno di assistenza nella traduzione, Geogle Chrome e Microsoft Edge offrono estensioni gratuite del browser di traduzione. Tuttavia, € tua responsabilita garantire che le informazioni fornite a
Kimberly-Clark siano accurate. Fare clic qui per ulteriori istruzioni sulle estensioni del browser di traduzione.
Traduzione spagnola
Traduzione russa
Traduzione francese

01:00 Istruzioni

Si prega di fornire risposte a tute le domande e fomire ulteriori dettagli ove richiesto nella sezione commenti accante a ciascuna domanda. Inoltre, si prega di condividere i documenti menzionati di seguito (a
« Politica di sicurezza delle informazioni della tua erganizzazione
« Rapporte SOC 2 Tipo Il (condividi anche la lettera ponte se il rapporto & pit vecchio di 12 mesi)
«+ Dichiarazione di applicabilita SO 27001 (So0A) e/o qualsiasi altra certificazione ISQ pertinente
« Attestato di conformita PCI-DSS (AeC)
« Piani di continuita aziendale e ripristino di emergenza
« Report VAPT (V ili & P fion Testing) pid recente per tutte le applicazioni interessate
« Copie piti recenti di eventuali altre certificazioni o audit esterni ottenuti dalla tua organizzazione

Nota: se necessario, i eventuali ioni riservate interne alla propria i ne prima di i «con noi i i di cui sopra

Allega i documenti richiesti: e
@ Caricamento
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6. Le domande sono organizzate in base al titolo della sezione. Assicurati di espandere
ogni sezione per rivedere le risposte. Una sezione pud contenere una (1) o un
gruppo di piu domande.

© Rapporto SOC 2 Tipo Il

Articolo # Descrizione °

02:00 Possiedi un report SOC 2 Tipo |l valido? Rispondi “Si” solo se & stato condoetto negli ultimi 12 mesi o se disponi di una lettera ponte valida.

Seleziona: *
ok:]
® NO

© Controllo di accesso

© Gestione delle risorse

© Crittografia

© Privacy dei dati

© Subappaltatore

© Sicurezza nel cloud

© Conformita e sicurezza organizzativa
© Risorse umane e politiche

© Operazioni informatiche

© Gestione della continuita aziendale

© Sicurezza della comunicazione

a. Faiclic sullicona (+) per espandere i dettagli delle sezioni della domanda.

© Rapporto SOC 2 Tipo Il I

Articolo # Descrizione @
b

02:00 Possiedi un report SOC 2 Tipo |l valido? Rispondi "Si" solo se & stato condofte negli ultimi 12 mesi o se disponi di una lettera ponte valida

Seleziona: =
o s
@ NO

@ Controllo di accesso

Articolo # Descrizione

03:00 Esiste un processo per stabilire e mantenere 'accesso logico e fisico per garantire che solo il personale autorizzato abbia accesso ai datilalle informazioni?

Il fornitore deve disporre e aderire a politiche documentate per garantire che solo gli utenti approvati abbiano accesso al sistema informativo e alle risorse di Kimberly-Clark

Seleziona: *

O Conforme

& Parzialmente conforme
O Non conforme

O Non applicabile
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Come completare una richiesta di ricertificazione periodica per i forni € Kimberly-Clark

Per le sezioni delle domande che non dispongono di un pulsante di caricamento, &
comunque possibile fornire commenti e documentazione facendo clic sul pulsante Azioni.

7. Fare clic sul pulsante Azioni per aggiungere eventuali commenti al questionario che
Kimberly-Clark deve ricevere.

© Rapporto SOC 2 Tipo Il

Articolo # Descrizione Punto Azioni

0200 Possiedi un report SOC 2 Tipo I valido? Rispondi "SI salo se & stato condotto negl ultimi 12 mesi o se disponi di una lettera ponte valida,

B

Seleziona: *
osi
® No

8. Immettere un commento nel campo Commenti per aggiungere ulteriori informazioni
relative alle informazioni allegate, porre domande o fornire maggiori dettagli sulle
risposte alle azioni indicate nel piano.

a. Fare clic sulla scheda Allegati per aggiungere allegati di supporto (se
applicabile).

b. Al termine, fare clic sul pulsante Salva e chiudi.

Commenti/Allegati per la Linea 02.00

Commenti | Allegati 0

b &
|
=12

Diritto d'autore © 202 3  Kimberly-Clark Worldwide, Inc. tutti i diritti riservati Page 6 of 10
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Delega della risposta a una ricertificazione periodica

Se € necessario riassegnare un questionario di ricertificazione periodica, attenersi alla
seguente procedura.

1. Fare clic sul pulsante Delega per assegnare il completamento del questionario a un
designato.

e la fornifura dei senvizl.

Superiore °

Delegare

Ricalcola
Salva

Annulla

lark una valutazione

1

Viene visualizzata la finestra popup Conferma azione.

2. Fare clic sul pulsante Conferma.

Conferma azione

Questa azione ti allontanera dalla valutazione. Eventuali modifiche non
salvate andranno perse. Vuoi continuare?

(24
1
o | % s

Nota: la conferma di questa azione continua il processo di riassegnazione della
capacita di inviare le risposte al questionario.
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3. Nella sezione Delega a utente/gruppo, selezionare una delle seguenti opzioni del
pulsante di opzione:

Delega utente (assegna e delega l'autorita di approvazione di questa azione
a un individuo)

4. Immettere il nome della persona nel campo.

a. Se il nome della persona non viene compilato, fai clic sull'icona verde (+) per
aggiungere la persona come utente.

Delegazione di valutazione e
valutazione del rischio finanziaria & legale - Esterna (Pereira 22 - Una flntu W% perio

riodo 23 ott 23

Informazioni di base

Marcatore attuale Dos, Giovanni

Delega a utente/gruppo

Commenti

Inserisci l mativo per cul stai inviando questa delega

Compila i seguenti campi per aggiungere un utente:
¢ Indirizzo email

e Nome di battesimo
e Cognome

c. Altermine, fare clic sul pulsante Crea utente.

Crea utente Pereira 22

Indirizzo e-mail
jsmith{@acmesupplier.com o

Mome *

John

Cognome *
Smith|

5. Immettere una Spiegazione per l'invio della delega nel campo dei commenti

(*obbligatorio).

6. Altermine, fare clic sul pulsante Delega.
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Delegazione di valutazione
BN SRS Lo

3l ra 22] - UN tantum - INZio perioda 23 ott 23

Informazioni di base

Marcatore attuake Oos, Giovanni 22 { Esterno )

Delega a utente/gruppo

Commenti

Nota: la persona delegata riceve una notifica via e-mail dell'azione appena
assegnata.

Invio della risposta di una ricertificazione periodica

Se la delega non e necessaria, e dopo aver esaminato e/o fornito risposte aggiornate e
allegati (se del caso) al questionario:

1. Fare clic sul pulsante Salva per salvare tutte le risposte inviate.

2. Fare clic sul pulsante Invia per inviare le risposte.

Superiore
Delegare

Ricalcola
.

£ coupa

Gestione delle spese aziendali Annulla

opyright @ 2006 - 2023 Coupa. Versione STGCRA3568APP3(27.2.0.0 - 20/10/2023
bt

Viene visualizzata la finestra popup Invia valutazione

3. Fare clic sul pulsante Invia per convalidare e inviare le risposte a Kimberly-Clark.

Autorizzazione Richiesta

Certifico che tutte le informazioni che ho fornito sono valide.

)
Eaar
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revisione e approvazione all'interno di Kimberly-Clark. La persona designata che

EL‘? Nota: i questionari inviati vengono indirizzati tramite CRA per i processi di
invia il modulo verra informata via e-mail dell'esito della valutazione.

Risorse aggiuntive

* N/A
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